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この電話メモは8分割の電話メモです。




電話メモを時間のあるときに印刷し切っておけば、お仕事が忙しい時に、
別の方宛てのお電話に対応した際も時間をかけずに必要事項をメモする事が出来ますので是非ご用意頂きます事で便利にご利用頂けると思います。
自分用に使用するのであれば、先に名前などを入れといたり印を付いておくとより便利に使用出来ます。
またこの電話メモのテンプレートはExcelとWordで作っておりますので、伝言のスペースを少し広くとったりと自身で簡単にカスタマズ出来ます。
社内でも少しお電話対応が苦手な方もいるでしょう。




苦手な方の場合、相手のペースで話されてしまい何も聞けずに電話が切れてしまう事があります。
しかし、最初から電話メモを印刷し渡し、「必ずこの電話メモの中身だけはチェックするよう指示」をしておけば、最低限聞いておく事項をまとめてますので聞かなくてはいけない事を考える必要がないので、その方にとっても大変助かるアイテムになります。
是非活用してみてください。
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								電話メモ
				
				電話メモの使いやすい無料テンプレート　ワード・エクセル・PDF


				
				テンプレート王子
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					わかりやすいタイムスケジュール表！エクセルで作成された、おしゃれな無料テ...

				

			
		

					
				
					チェックリストの無料テンプレート！登録不要でexcel、pdf、word...


																				

			
		
	

	

			

		

		
	
	
	



最新の投稿
		
					
						
							
								
																													






															【英語にできる】在職証明書テンプレートが無料でダウンロード！word、excelでシンプルに作成されてるからカスタマイズも自由にできる！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															退職証明書のpdfのテンプレートが無料でダウンロードできる！他にもシンプルなexcel、wordのフォーマットがあるので英語にしたり、カスタマイズが便利！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															委任状の無料テンプレートがダウンロードできる！書式もword、pdf、エクセルとシンプルだから英語にしたり書き方も理解できる！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															社内回覧表の無料テンプレート！エクセル、ワードのフォーマットのシンプルなテンプレートです！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															わかりやすい業務分担表のエクセル無料テンプレート！英語変換可能！ワードのフォーマットもある！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															給与見込み証明書の書き方もわかる！英語で作成も可能！エクセル、ワードの無料テンプレート！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															出勤簿のエクセルテンプレートが無料でダウンロードできる！ワードのフォーマットもあるので、自動計算や英語仕様にしたり書き方がわからない人にも便利！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															金種表のテンプレートが無料でダウンロードできる！エクセル、ワードで作成してるから計算式を入れて自動計算も可能！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															チェックリストの無料テンプレート！登録不要でexcel、pdf、wordでシンプルに作成されているので、英語仕様にカスタマイズも可能！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															【登録不要】シンプルな電話メモの無料テンプレート！エクセル、ワード、pdfで作成しているので、おもしろくカスタマイズ可能！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															わかりやすいタイムスケジュール表！エクセルで作成された、おしゃれな無料テンプレート！一週間、一日、２４時間好きに時間をカスタマイズ出来る！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															仕事にも個人でも使えるToDoリストの無料テンプレート！ワード、エクセル、pdfで作成されているので、書き方作り方がわからないひとにも！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															会計報告書テンプレート無料ダウンロード！簡単にワード、エクセルで英語など編集可能！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															英語で編集も可能！無料で使える見積書テンプレート！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															納品書の書き方もわかるシンプルな無料テンプレート！英語やおしゃれなデザインに編集できるエクセル、ワードで作成！

							

						
					
										
						
							
								
																													



															請求書の書き方がわかる無料テンプレート　word・エクセル・pdf

							

						
					
										
						
							
								
																													



															企画趣意書の使いやすい無料テンプレート　ワード・エクセル・PDF

							

						
					
										
						
							
								
																													



															写真撮影同意書の使いやすい無料テンプレート　ワード・エクセル・PDF

							

						
					
										
						
							
								
																													



															業務引継書の使いやすい無料テンプレート　ワード・エクセル・PDF

							

						
					
										
						
							
								
																													



															在庫管理表の使いやすい無料テンプレート　ワード・エクセル・PDF
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